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РАЗДЕЛ 1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

1.1 Цель и задачи учебной дисциплины

Цель учебной дисциплины заключается в формировании у обучающихся базовых 
знании и соответствующих компетенции в области управления изменениями в базах данных 
технической документации. В процессе изучения/освоения дисциплины рассматриваются 
правила внесения изменения, правили оформления изменения, правила проведения 
изменения в базе данных технической документации. Формирование отчета о проведенных 
изменениях.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 
образовательной программы высшего образования-программы бакалаврита

Учебная дисциплина «Управление изменениями технической документации» 
реализуется в модуле Факультативы основной образовательной программы по направлению 
подготовки 09.03.01 "Информатика и вычислительная техника" очной, заочной формы 
обучения.

Перечень последующих учебных дисциплин, для которых необходимы знания, 
умения и навыки, формируемые данной учебной дисциплиной: «Программное обеспечение 
средств вычислительной техники и автоматизированных систем», «Управление 
проектами информационных систем», «Вычислительные системы, сети и 
телекоммуникации».

1.3 Планируемые результаты обучения по учебной дисциплине в рамках 
планируемых результатов освоения основной профессиональной образовательной 
программы высшего образования – программы бакалавриата соотнесенные с 
установленными индикаторами достижения компетенций.

Процесс освоения учебной дисциплины направлен на формирование у обучающихся 
следующих компетенций: УК-1 в соответствии с основной профессиональной 
образовательной программой высшего образования – программа бакалавритата по 
направлению подготовки 09.03.01 "Информатика и вычислительная техника».

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен демонстрировать 
следующие результаты:

Категория 
компетенций

Код 
компетенции

Формулировка 
компетенции

Код и
наименование Код и наименование 

индикатора индикатора
достижения достижения 

компетенции компетенции



Системное и 

критическое 

мышление

УК-1 Способен 
осуществлять 
поиск, 
критический 
анализ и синтез 
информации, 
применять

УК-1. ИД-1. УК-1.1. Знать:
Сформирован принципы сбора, 
понятийный отбора и обобщения 
аппарат и информации, теоретическая 

методики системного основа для 
подхода для решениявыполнения 

профессиональных
практических

системный действий в задач
подход для 
решения

рамках
компетенции

поставленных
задач УК-1. ИД-2.

Планирует и 
выполняет 
практические 
действия в 
рамках 
компетенции

УК-1.2. Уметь: 
анализировать и 
систематизировать 
разнородные данные, 
оценивать
эффективность 
процедур анализа
проблем и принятия
решений в
профессиональной
деятельности

УК-1. ИД-3.
Применяет
методы анализа
кой
деятельности и
ее результатов в
рамках
практической
компетенции

УК-1.3. Владеть: 
навыками научного 
поиска и 
практической работы 
с информационными 
источниками; 
методами принятия 
решений

РАЗДЕЛ 2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1 Объем учебной дисциплины, включая контактную работу обучающегося 
с педагогическими работниками и самостоятельную работу обучающегося

Общая трудоемкость дисциплины, изучаемой во 2 семестре, составляет 2 зачетных 
единиц. По дисциплине предусмотрен зачет.

Очная форма обучения

Семестры
Вид учебной работы Всего 

часов 2
Контактная работа обучающихся с 
педагогическими работниками (по видам 
учебных занятий) (всего):

36 36

Учебные занятия лекционного типа 10 10
Практические занятия 12 12
Лабораторные занятия 14 14
Контактная работа в ЭИОС



Самостоятельная работа обучающихся, 
всего 36 36

Контроль промежуточной аттестации (час) 0 зачет
ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ В ЧАСАХ 72 72

2.2. Учебно-тематический план учебной дисциплины 

Очная форма обучения

Виды учебной работы, академических часов

Контактная работа обучающихся с 
педагогическими работниками

Раздел, тема
В

се
го
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ам
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то

ят
ел

ьн
ая

 р
аб

от
а
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се

го

Л
ек

ци
он
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ня
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я

К
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бо

та
 

в 
Э

И
О

С

Модуль 1 (семестр 2)

Раздел 1.1. Техническая 
документация (Сборочный 
чертеж(СБ),схемы Э1,Э2,
Э3,Э4, технологические 
карты.

36 18 18 6 6 6

Раздел 1.2. ГОСТЕСКД
"Извещение об изменении", 
код причины изменения,
составление Извещения об 
изменении

36 18 18 4 6 8

Контроль промежуточной 
аттестации (час) 0

Общий объем, часов 72 36 36 10 12 14
Форма промежуточной 
аттестации зачет

Общий объем часов по 
учебной дисциплине 72 36 36 10 12 14



РАЗДЕЛ 3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 
САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ

3.1. Виды самостоятельной работы обучающихся по учебной 

дисциплине Очная форма обучения

Раздел, тема Всего Виды самостоятельной работы обучающихся
А
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ж
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щ
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Модуль 1 (семестр 2)

Раздел 1.1.
Техническая 
документация 
(Сборочный
чертеж (СБ), 
схемы Э1, Э2, Э3, 
Э4,
технологические 
карты.

18 8
Подготовка к 
лекционным и 
практическим 

занятиям, 
самостоятельное 

изучение
раздела в ЭИОС

8
Лабораторная 

работа 2
Компьютерное 
тестирование 

или иная форма 
рубежного 

контроля по 
усмотрению 

преподавателя

Раздел 1.2.
ГОСТЕСКД
"Извещение об 
изменении", код 
причины 
изменения, 
составление 
Извещения об 
изменении

18 8 Подготовка к 
лекционным и 
практическим 

занятиям, 
самостоятельное 

изучение
раздела в ЭИОС

8
Лабораторная 

работа 2 Компьютерное 
тестирование 

или иная форма 
рубежного 

контроля по 
усмотрению 

преподавателя

Общий объем по 
модулю/семестру, 

часов
36 16 16 4

Общий объем по 
дисциплине, 

часов
36 16 16 4



3.2 Методические указания к самостоятельной работе по учебной дисциплине

МОДУЛЬ 1 (2 семестр)

РАЗДЕЛ 1.1. Введение. ГОСТ ЕСКД 2.503. Правила внесения изменения.

Цель: заключается в получении обучающимися теоретических знаний 
построения проведения изменений в общей базе данных, с последующим 
применением в профессиональной сфере и получения практических навыков 
работы с технической документацией, проведение изменения в соответствии 
требованиями российских государственных стандартов.

Перечень изучаемых элементов содержания

Общее ознакомление с терминами, определениями и сокращениями российского 
государственного стандарта Единой системы конструкторской документации 
(ЕСКД).

Вопросы для самоподготовки:
1. Извещение об изменении.
2. Правила оформления Извещения об изменении (ИИ).
3. Внесение изменений технической документации, бумажного исполнения, согласно 
требованиям п.5.4 ГОСТ ЕСКД 2.503.
4. Внесение изменений технической документации, электронного исполнения, согласно 
требованиям п.5.8 ГОСТ ЕСКД 2.503?
5. Микрофильмирование. Назначение микрофильмирования?
6. Внесение изменений технической документации в контрольную копию электронного 
конструкторского документа, электронного исполнения, согласно требованиям п.5.7 ГОСТ 
ЕСКД 2.503?
7. Рукописный способ проведения изменения в конструкторском документу?
8. Оформление Извещения об изменении?
9. Комплект Извещений об изменении в конструкторской документации?
10. Рассылка Извещения об изменении?

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ К РАЗДЕЛУ 1.1

Форма практического задания: лабораторный практикум.

Лабораторная работа 1.1.1.

Тема: Правила оформления Извещения об изменении (ИИ).

Цель: ознакомиться с правилами оформления Извещения об изменении (ИИ). Получить 
навыки оформления документа- Извещение об изменении (ИИ). Заполнение граф (Форма 1), 
(Форма 1а) ГОСТ ЕСКД 2.503.



Задания для студентов

Разработать и заполнить Извещения об изменении (ИИ) по формам (Форма 1), (Форма 
1а) ГОСТ ЕСКД 2.503.

Лабораторная работа 1.1.2.

Тема: Извещения об изменении (ИИ). Реквизиты.

Цель: приобретение студентами практических навыков заполнения Извещения об 
изменении по реквизитам.

Задания для студентов: изучить реквизиты ИИ указывают:
- в графе 1 - наименование или код организации, выпускающей извещение (согласно ГОСТ 
2.104). Допускается графу не заполнять;
- в графе 1а - номер или краткое наименование подразделения организации, выпускающей 
ИИ;
- в графе 2 - обозначение ИИ;
- в графе 3 - обозначение изменяемого документа(ов);
- в графе 4 - дату сдачи ИИ в СТД организации;
- в графе 5 - дату (при необходимости время суток), до наступления которой должны быть 
внесены изменения в документы или документы должны быть аннулированы, а также 
отосланы копии извещения внешним абонентам;
- в графе 6 - обозначение ПИ, ДПИ или ПР;
- в графе 7 - срок действия ПИ или дополнительную информацию по усмотрению 
составителя ИИ;
- в графе 8 - порядковый номер листа ИИ. Если ИИ состоит из одного листа, графу не 
заполняют;
- в графе 9 - общее количество листов ИИ;
- в графе 10 - конкретную причину изменений;

- в графе 11 - код причины изменения (коды причин изменений приведены в таблице Б.1).

Лабораторная работа 1.1.3. 

Тема: Коды причин изменений
Цель: ознакомиться с кодами причин изменения, согласно ГОСТ 2.503
Задания для студентов.
Изучить коды причин изменений в конструкторской документации, уметь использовать 
при оформлении Извещения об изменении.
Таблица Б.1 - Коды причин изменений ГОСТ ЕСКД 2.504
Введение улучшений и усовершенствований:
- конструктивных 1
- технологических 2
- в результате стандартизации и унификации 3
Внедрение и изменение стандартов и технических условий 4
По результатам испытаний 5
Отработка документов с изменением литеры 6
Устранение ошибок 7
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Улучшение качества 8
Требования заказчика (представительства заказчика) 9
Изменение схемы 10
Улучшение электрического монтажа 11
Изменение средств технологического оснащения 12
Изменение условий труда 13
Введение новых технологических процессов (операций) 14
Замена исходной заготовки 15
Изменение норм расхода материалов 16

3. Разработать Извещение об изменении.

РУБЕЖНЫЙ КОНТРОЛЬ К РАЗДЕЛУ 1.1:

форма рубежного контроля – отчет к лабораторным работам

РАЗДЕЛ 1.2 Лист регистрации изменений Извещения об изменении.

Цель: заключается в получении обучающимися теоретических знаний оформления 
Листа регистрации изменений «Извещения об изменении». Приложение В, ГОСТ 2.503 
ЕСКД

Перечень изучаемых элементов содержания

Приложение В (рекомендуемое). Лист регистрации изменений

Приложение В 
(рекомендуемо)

В.1 ЛР выполняют по форме 2.
Форма 2

Лист регистрации изменений
Номера листов (страниц)Изм.

изме- 

ненных

замен

енных

новых аннули- 

рованных

Всего 

листов

(страниц) в 

документе

Номер

документа

Входящий номер 

сопроводительного 

документа и дата

Подпись Дата

Примечания



1 ЛР выполняют на листах формата А4 по ГОСТ 2.301 или по ГОСТ 2.004 с вертикальным 
или горизонтальным расположением листа.
2 Для текстовых документов, издаваемых типографским способом, форма ЛР может быть 
изменена в соответствии с требованиями оформления типографских изданий.
3 Размеры граф ЛР устанавливает разработчик документа.
4 Основная надпись ЛР для конструкторских документов - по ГОСТ 2.104, для 
технологических документов - по ГОСТ 3.1103.
В.2 ЛР предусматривают в текстовых документах в соответствии с ГОСТ 2.105, включают 
в общее количество листов (страниц) документа и помещают последним листом документа. 
Допускается предусматривать ЛР для других видов документов, предусмотренных ГОСТ
2.102 и ГОСТ 3.1102.
В.3 ЛР, как правило, предусматривают для эксплуатационных и ремонтных документов, 
изданных типографским способом. Допускается для изделий, на которые составлена 
эксплуатационная и ремонтная документация и не предусматривается внесение в нее 
изменений в процессе эксплуатации и ремонта, ЛР не предусматривать.
В.4 Заполнение граф Листа Регистрации (ЛР)
В.4.1 Графы "Изм.", "Номер документа", "Подпись" и "Дата" заполняют аналогично графам 
таблицы изменений по ГОСТ 2.104 и графам блока внесения изменений по ГОСТ 3.1103. 
В.4.2 В графах "Номера листов (страниц) измененных, замененных, новых, 
аннулированных" указывают номера листов (страниц) измененных, замененных, введенных 
вновь и аннулированных по данному ИИ соответственно. При переиздании всего документа 
в графе "Номера листов (страниц) замененных" указывают "Все".
В.4.3 Графу "Всего листов (страниц) в докум." заполняют в случае заполнения граф "Номера 
листов (страниц) новых" и/или "Номера листов (страниц) аннулированных", в остальных 
случаях графу прочеркивают.

В.4.4 Графу "Входящий N сопроводительного докум. и дата" заполняют при внесении 
изменений в эксплуатационные и ремонтные документы в соответствии с правилами, 
установленными ГОСТ 2.603. В остальных случаях графу прочеркивают или в ЛР не 
предусматривают.
В.5 При замене всех листов подлинника в ЛР не воспроизводят номера изменений и другие 
данные, относящиеся ко всем ранее внесенным в документ изменениям.

Вопросы для самоподготовки:
1. Что такое регистрация изменений ЛР ГОСТ ЕСКД 2.503.
2. Основная надпись ЛР для конструкторских документов?
3. Размеры граф ЛР устанавливает разработчик документа?
4. Проведение изменений в эксплуатационных и ремонтных документах, изданных 

типографским способом?
5. Аннулирование документа? Причины аннулирования документа?
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6. Сопроводительная документация. Назначение?
7. Лист регистрации изменения, исполненный на листах формата А4 по ГОСТ 2.301 или 

по ГОСТ 2.004 с вертикальным или горизонтальным расположением листа?
8. Для текстовых документов, издаваемых типографским способом, форма ЛР может 

быть изменена в соответствии с требованиями оформления типографских изданий?
9. Основная надпись ЛР для конструкторских документов?
10. Значимость качественного исполнения Извещений об изменении?

ПРАКТИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ К РАЗДЕЛУ 1.2

Форма практического задания: лабораторный практикум.

Лабораторная работа 1.2.1.

Тема: Приложение Г (рекомендуемое). Журнал изменений

Цель: Используя требования государственного стандарта ЕСКД, оформление 
журнала изменений

Задания для студентов: Приложение Г (рекомендуемое). Журнал изменений
Приложение Г 
(рекомендуемое)
Г.1 Журнал изменений (далее - журнал) выполняют в соответствии с формой 3. 
Форма 3.
Журнал изменений

Отметка о внесении 
изменений в

Изм. Дата 
записи

Обозначение 
документа

Содержание 
изменения

Должность, 
фамилия, 
подпись,
дата

подлинники копии

Примечание

1 2 3 4 5 6 7 8

Примечания

1 Журнал выполняют на листах формата А4 или A3 по ГОСТ 2.301. 
2 Размеры граф журнала определяет организация-пользователь.
Г.2 Журнал изменений содержит сведения, необходимые для внесения изменений в копии 
конструкторских (технологических) документов, находящихся в производстве без выпуска 
извещения об изменении.
Примечание - По журналу осуществляют изменения конструкторских документов,
предназначенных для изготовления опытных образцов до присвоения литеры " ", изделий 
вспомогательного и единичного производства разового изготовления литеры "И", а также 
в технологические документы на стадиях "Предварительный проект" и "Опытный образец 
(Опытная партия)", вспомогательного и единичного производства при условии 
изготовления изделия только в одной организации.

Г.3 Заполнение журнала
В журнале указывают:
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- в графе 1 - порядковый номер изменений по данному журналу, общий для всех 
одновременно производимых изменений в одном документе;
- в графе 2 - дату записи в журнале;
- в графе 3 - обозначение изменяемого документа;
- в графе 4 - содержание изменяемого участка (графическое, текстовое и т.д.) и дают 
указания об использовании или доработке задела.
При необходимости допускается наклеивать или помещать в виде приложения копии 
изменяемых документов. При этом в графе 4 указывают "См. приложение...";
- в графе 5 - должности, фамилии, подписи соответствующих лиц, дату подписания и 
согласующую подпись заказчика (представительства заказчика) при его наличии;
- в графе 6 - сведения о внесении изменений в подлинники;
- в графе 7 - сведения о внесении изменений в копии или о замене копий;
- в графе 8 - при необходимости дополнительные сведения о внесении изменений.

Г.4 Внесение изменений по журналу

Г.4.1 По журналу в соответствии с 4.9, осуществляют изменения конструкторских 
документов до присвоения литеры "ХХ" на изделия вспомогательного и единичного 
производства разового изготовления с литерой "И".
Примечание - Для отдельных изделий допускается вносить изменение по журналу в
конструкторскую документацию с литерой с последующим оформлением ИИ. 
Возможность применения указанного допущения в каждом конкретном случае 
определяется по согласованию между разработчиком и заказчиком (представительством 
заказчика).

Г.4.2 Ведение журнала

Г.4.2.1 Журнал ведут для каждого изделия отдельно. Допускается при небольшом объеме 
документов на изделие вести один журнал на несколько изделий.
Допускается вести журнал изменений в электронной форме.
Г.4.2.2 Листы (страницы) каждого журнала прошнуровывают и пронумеровывают по 
порядку. На оборотной стороне последнего листа указывают общее количество листов 
(страниц) в журнале, заверяют подписью лица, ответственного за выдачу журнала, с 
указанием даты подписи.

Г.4.2.3 Журнал заполняют тушью, чернилами или пастой черного или синего цвета. 
Записи следует делать четкими и разборчивыми.
Исправления и перечеркивания заверяют подписью.
Г.4.2.4 Каждому журналу присваивают порядковый регистрационный номер. 
Г.4.3 Внесение изменений по журналу в копии документов.
Г.4.3.1 Внесение изменений в копии документов осуществляют путем непосредственного 
исправления копий или их замены. Изменения в копии документов вносят тушью, 
чернилами или пастой черного цвета.
Г.4.3.2 Внесение изменений в копии документов по журналу выполняют так же, как 
внесение изменений в подлинник, при этом в таблице изменений по ГОСТ
2.104 указывают:
- в графе "Изм." - порядковый регистрационный номер изменения по журналу с буквой 
"Ж", например "2Ж";
- в графе "N докумен." - регистрационный номер журнала;
- графу "Лист" - прочеркивают.
Аналогично заполняют графы блока внесения изменений по ГОСТ 3.1103 и графы ЛР. 
Г.4.3.3 Изменения вносят во все имеющиеся учтенные копии документов, находящиеся в 
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данной организации, и в "ЭКЗЕМПЛЯР КОНСТРУКТОРА" или "ЭКЗЕМПЛЯР 
ТЕХНОЛОГА".
Г.4.3.4 Все копии документов, в которые вносили изменения по журналу, после 
изготовления и испытания опытного образца (опытной партии) изделия, заменяют новыми 
копиями, снятыми с подлинников, исправленных без выпуска ИИ в соответствии с 4.6.

Г.4.4 Внесение изменений в подлинники документов без выпуска извещения

Г.4.4.1 Изменения в подлинники документов, выполненные без выпуска ИИ, должны быть 
внесены на основании записи в журнале.
Г.4.4.2 Изменения в подлинники документов вносят подчисткой (смывкой) или выпуском 
новых подлинников по правилам, установленным в разделе 5. При этом таблицу 
изменений, блок внесения изменений или ЛР не заполняют и около каждого изменения 
порядковый номер изменения не проставляют.
Г.4.4.3 При замене в процессе внесения изменений подлинника новым с тем же 
обозначением инвентарный номер подлинника сохраняется.
Г.4.4.4 При внесении изменений по журналу подлинники документов на бумажном 
носителе подвергают повторному нормо-контролю и визируются нормо-контролером на 
поле для подшивки этих документов.
При внесении изменений в электронный конструкторский (технологический) документ на 
основании журнала выпускается ИИ, на основании которого вносят изменения.

Лабораторная работа 1.2.1.

Задание: оформление - Приложение Д (рекомендуемое). Выполнение 
дополнительного извещения.

Цель: ознакомиться требованиями по выполнению Дополнительного извещения об 
изменении.
Задания для студентов
Задание (общее):
Д.1 ДИ выполняют на формах 1 и 1а (см. приложение Б) и составляют на одно ИИ в случае, 
предусмотренном 4.17.
Д.2 Обозначение ДИ состоит из обозначения ИИ, к которому оно составлено, и кода "ДИ", 
например обозначение ИИ - АБВГ.17-2004, обозначение дополнительного извещения к
нему - АБВГ.17-2004ДИ.
Д.3 На подлиннике и копиях ИИ, к которому выпущено ДИ, в верхней правой части 
первого (заглавного) листа ИИ над рамкой ИИ указывают, например, "Действителен с 
АБВГ.17-2004ДИ".
Д.4 Заполнение граф ДИ:
- графы 1, 1а, 4, 8, 9, 19-22 заполняют так же, как в ИИ;
- в графе 2 указывают обозначение ДИ;
- в графе 18 указывают содержание изменения, вносимого в ИИ, если это содержание не 
вошло в другие графы ДИ;
- остальные графы не заполняют.

Индивидуальные варианты заданий.
Оформление Дополнительного извещения об изменении на примере различных 
технических документов.

Лабораторная работа 1.2.3.



Тема: Приложение Е (рекомендуемое). Выполнение предварительного извещения
Цель: познакомиться с выполнением предварительного извещения об изменении 
согласно Приложения Е, ГОСТ ЕСКД 2.503.

Задания для студентов
Представления 
Приложение Е 
(рекомендуемое)
Е.1 ПИ выполняют на формах 1 и 1а (см. приложение Б) и составляют на один документ в 
случае, предусмотренном 4.18. Допускается составлять одно общее ПИ на несколько 
документов при условии проведения в них одинаковых изменений и в один срок. При этом 
желательно, чтобы у этих документов были одинаковые внешние абоненты.
Е.2 ПИ выполняют в соответствии с 6.4.
Е.3 ПИ действует в производстве до его погашения ИИ, переоформления в ИИ, окончания 
срока действия или аннулирования.
Е.4 На один документ допускается одновременное действие не более четырех ПИ.
Е.5 ПИ обозначают согласно 6.2 с добавлением кода "ПИ", например АБВГ.34-2004 ПИ, 
К.89-2004 ПИ.

РУБЕЖНЫЙ КОНТРОЛЬ К РАЗДЕЛУ 1.2:

форма рубежного контроля – отчет к лабораторным работам

РАЗДЕЛ 4. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ
ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО 

УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЕ

4.1. Форма промежуточной аттестации обучающегося по учебной дисциплине

Контрольным мероприятием промежуточной аттестации обучающихся по учебной 
дисциплине является зачет, который проводится в устной / письменной форме.

4.2. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе 
освоения образовательной программы

Код 
компетенции

Содержание 
компетенции

(части компетенции)

Результаты обучения
Этапы формирования 

компетенций в процессе 
освоения образовательной 

программы

УК- 1 Способен УК-1.1. Знать: принципы Этап формирования
осуществлять сбора, отбора и обобщения знаний
поиск, информации, методики
критический системного подхода для
анализ и синтез решения
информации, профессиональных задач
применять УК-1.2. Уметь: Этап формирования
системный подход анализировать и умений



для решения систематизировать
поставленных разнородные данные,
задач оценивать эффективность

процедур анализа проблем
и принятия решений в
профессиональной
деятельности
УК-1.3. Владеть: навыками Этап формирования
научного поиска и навыков и получения
практической работы с опыта
информационными
источниками; методами
принятия решений

4.3 Описание показателей и критериев оценивания компетенций на 
различных этапах их формирования, описание шкал оценивания

Код 
компетенции

Этапы 
формирования
компетенций

Показатель 
оценивания

компетенции

Критерии и шкалы 
оценивания

УК- 1 Этап
формирования 
знаний.

Теоретический блок 
вопросов.

Уровень освоения 
программного 

материала, логика и 
грамотность 

изложения, умение

1) обучающийся глубоко и 
прочно освоил программный 
материал, исчерпывающе, 
последовательно, грамотно и 
логически стройно его 
излагает, тесно увязывает с 
задачами и будущей
деятельностью, не
затрудняется с ответом при



самостоятельно 
обобщать и излагать 

материал

видоизменении задания, 
умеет самостоятельно 
обобщать и излагать
материал, не допуская 
ошибок:
(9-10] баллов;
2) обучающийся твердо знает 
программный материал, 
грамотно и, по существу, 
излагает его, не допуская
существенных неточностей в 
ответе на вопрос, может 
правильно применять 
теоретические положения:
[8-9) баллов;
3) обучающийся освоил 
основной материал, но не 
знает отдельных деталей, 
допускает неточности, 
недостаточно правильные 
формулировки, нарушает 
последовательность в 
изложении программного 
материала:
(6-8) баллов;
4) обучающийся не знает 
значительной части 
программного материала, 
допускает существенные 
ошибки:
[0-6] баллов.

УК- 1 Этап
формирования 
умений

Аналитическое 
задание (задачи, 
ситуационные 
задания, кейсы,

проблемные ситуации 
и т.д.)

Практическое 
применение 

теоретических 
положений 

применительно к 
профессиональным 

задачам, обоснование 
принятых решений

1) свободно справляется с 
задачами и практическими 
заданиями, правильно 
обосновывает принятые
решения, задание выполнено 
верно, даны ясные
аналитические выводы к 
решению задания, 
подкрепленные теорией: 
(9-10] баллов;
2) владеет необходимыми 
умениями и навыками при 
выполнении практических 
заданий, задание выполнено 
верно, отмечается хорошее 
развитие аргумента, однако 
отмечены погрешности в 
ответе, скорректированные 
при собеседовании:



УК- 1 Этап
формирования 
навыков и 
получения опыта.

Аналитическое 
задание (задачи, 
ситуационные 
задания, кейсы,

проблемные ситуации

[8-9) баллов;
3) испытывает затруднения в 
выполнении практических
заданий, задание выполнено с 
ошибками, отсутствуют 
логические выводы и
заключения к решению:

и т.д.)

Решение 
практических заданий 

и задач, владение 
навыками и умениями 

при выполнении 
практических

заданий, 
самостоятельность, 
умение обобщать и
излагать материал.

(6-8) баллов;
4) практические задания, 
задачи выполняет с
большими затруднениями 
или задание не выполнено 
вообще, или задание
выполнено не до конца, нет 
четких выводов и
заключений по решению 
задания, сделаны неверные
выводы по решению задания: 
[0-6] баллов.

4.4 Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для 
оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы 
формирования компетенций в процессе освоения образовательной программы

Примерные вопросы для проведения промежуточной аттестации 
обучающихся по учебной дисциплине

МОДУЛЬ 1 (1 семестр)

Теоретический блок вопросов:

11. 1 Что такое регистрация изменений ЛР ГОСТ ЕСКД 2.503.
12. Основная надпись ЛР для конструкторских документов?
13. Размеры граф ЛР устанавливает разработчик документа?
14. Проведение изменений в эксплуатационных и ремонтных документах, изданных 

типографским способом?
15. Аннулирование документа? Причины аннулирования документа?
16. Сопроводительная документация. Назначение?
17. Лист регистрации изменения, исполненный на листах формата А4 по ГОСТ 2.301 или 

по ГОСТ 2.004 с вертикальным или горизонтальным расположением листа?
18. Для текстовых документов, издаваемых типографским способом, форма ЛР может 

быть изменена в соответствии с требованиями оформления типографских изданий?
19. Основная надпись ЛР для конструкторских документов?
20. Значимость качественного исполнения Извещений об изменении?
21. Что такое регистрация изменений ЛР ГОСТ ЕСКД 2.503.
22. Основная надпись ЛР для конструкторских документов?
23. Размеры граф ЛР устанавливает разработчик документа?
24. Проведение изменений в эксплуатационных и ремонтных документах, изданных 

типографским способом?
25. Аннулирование документа? Причины аннулирования документа?
26. Сопроводительная документация. Назначение?
27. Лист регистрации изменения, исполненный на листах формата А4 по ГОСТ 2.301 или 

по ГОСТ 2.004 с вертикальным или горизонтальным расположением листа?

http://docs.cntd.ru/document/1200006582
http://docs.cntd.ru/document/1200001987
http://docs.cntd.ru/document/1200006582
http://docs.cntd.ru/document/1200001987


28. Для текстовых документов, издаваемых типографским способом, форма ЛР может 
быть изменена в соответствии с требованиями оформления типографских изданий?

29. Основная надпись ЛР для конструкторских документов?
30. Значимость качественного исполнения Извещений об изменении?

Аналитический блок вопросов.

4.5 Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, 
умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих этапы формирования 
компетенций

Промежуточная аттестация по учебной дисциплине проводится в соответствии с 
Положением о промежуточной аттестации обучающихся по основным профессиональным 
образовательным программам высшего образования – программ 
бакалаврита/магистратуры/специалитета в Институте государственного администрирования 
и Положение о балльно-рейтинговой системе оценки успеваемости обучающихся по 
основным профессиональным образовательным программам высшего образования - 
программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры в 
Институте государственного администрирования.

На промежуточную аттестацию отводится 20 рейтинговых баллов.
Ответы обучающегося на контрольном мероприятии промежуточной аттестации 

оцениваются педагогическим работником по 20 - балльной шкале, а итоговая оценка по 
учебной дисциплине выставляется по пятибалльной системе для 
экзамена/дифференцированного зачета и по системе зачтено/не зачтено для зачета.

Критерии выставления оценки определяются Положением о балльно-рейтинговой 
системе оценки успеваемости обучающихся по основным профессиональным 
образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры в Институте государственного администрирования.

РАЗДЕЛ 5. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ДИСЦИПЛИНЫ

5.1. Перечень основной и дополнительной учебной литературы для освоения 
учебной дисциплины

5.1.1. Основная литература

1. Зуб, А. Т. Управление проектами : учебник и практикум для вузов / А. Т. Зуб. 
— Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 422 с. — (Высшее образование). — 
ISBN 978-5-534-00725-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа 
Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489197 (дата обращения: 
09.04.2022).

2. Чекмарев, А. В. Управление ИТ-проектами и процессами : учебник для вузов / 
А. В. Чекмарев. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 228 с. — (Высшее 
образование). — ISBN 978-5-534-11191-0. — Текст : электронный // 
Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/493916 
(дата обращения: 09.04.2022).

3. Проектирование информационных систем : учебник и практикум для вузов / 
под общей редакцией Д. В. Чистова. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 
258 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-00492-2. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 
https://urait.ru/bcode/489307 (дата обращения: 09.04.2022).



5.1.2. Дополнительная литература

1. Коротков, Э. М. Управление изменениями : учебник и практикум для 
академического бакалавриата / Э. М. Коротков, М. Б. Жернакова, Т. Ю. 
Кротенко. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 278 с. — (Серия :
Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-02315-2. — Текст : 
электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://www.biblio- 
online.ru/book/upravlenie-izmeneniyami-432801 (дата обращения: 17.04.2022).

2.  Колошкина, И. Е. Автоматизация проектирования технологической 
документации : учебник и практикум для вузов / И. Е. Колошкина. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2022. — 371 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5- 
534-14010-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/496617 (дата обращения: 09.04.2022).

3. Поляков, Н. А. Управление инновационными проектами : учебник и практикум 
для вузов / Н. А. Поляков, О. В. Мотовилов, Н. В. Лукашов. — Москва : 
Издательство Юрайт, 2022. — 330 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-
534-00952-1. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 
[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/489513 (дата обращения: 09.04.2022).

9.3. Информационные справочные системы

№
№

Название электронного 
ресурса

Описание 
электронного ресурса

Используемый для 
работы адрес

1. ЭБС «Университетская 
библиотека онлайн»

Электронная 
библиотека,
обеспечивающая доступ 
высших и средних
учебных заведений,
публичных библиотек и 
корпоративных 
пользователей к
наиболее 
востребованным
материалам по всем 
отраслям знаний от 
ведущих российских 
издательств

http://biblioclub.ru/

http://biblioclub.ru/


2. Образовательная 
платформа Юрайт

Электронно-
библиотечная система 
для ВУЗов, ССУЗов,
обеспечивающая доступ 
к учебникам, учебной и 
методической 
литературе по
различным
дисциплинам.

https://urait.ru/

3. Научная электронная
библиотека eLIBRARY.ru

Крупнейший 
российский
информационно- 
аналитический портал в 
области науки, 
технологии, медицины и 
образования, 
содержащий рефераты и 
полные тексты более 34 
млн научных
публикаций и патентов

http://elibrary.ru/

4. База данных "EastView" Полнотекстовая база
данных периодических 
изданий

https://dlib.eastview.co 
m

5. Электронная библиотека 
"Grebennikon"

Библиотека
предоставляет доступ 
более чем к 30
журналам, выпускаемых 
Издательским домом 
"Гребенников".

https://grebennikon.ru/

5.3 Методические указания для обучающихся по освоению учебной дисциплины
Освоение обучающимся учебной дисциплины «Управление изменениями технической 

документации» предполагает изучение материалов дисциплины на аудиторных занятиях и в 
ходе самостоятельной работы. Аудиторные занятия проходят в форме лекций, семинаров и 
практических занятий. Самостоятельная работа включает разнообразный комплекс видов и 
форм работы обучающихся.

Для успешного освоения учебной дисциплины и достижения поставленных целей 
необходимо внимательно ознакомиться с рабочей программы учебной дисциплины, 
доступной в электронной информационно-образовательной среде ЧУ ВО «ИГА».

https://urait.ru/
http://elibrary.ru/
https://dlib.eastview.com/
https://dlib.eastview.com/
https://grebennikon.ru/


Следует обратить внимание на списки основной и дополнительной литературы, на 
предлагаемые преподавателем ресурсы информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет. Эта информация необходима для самостоятельной работы обучающегося.

При подготовке к аудиторным занятиям необходимо помнить особенности каждой 
формы его проведения.

Подготовка к учебному занятию лекционного типа заключается в следующем.
С целью обеспечения успешного обучения обучающийся должен готовиться к лекции, 

поскольку она является важнейшей формой организации учебного процесса, поскольку:
− знакомит с новым учебным материалом;
− разъясняет учебные элементы, трудные для понимания;
− систематизирует учебный материал;
− ориентирует в учебном процессе.
С этой целью:
− внимательно прочитайте материал предыдущей лекции;
− ознакомьтесь с учебным материалом по учебнику и учебным пособиям с темой 

прочитанной лекции;
− внесите дополнения к полученным ранее знаниям по теме лекции на полях 

лекционной тетради;
− запишите возможные вопросы, которые вы зададите лектору на лекции по 

материалу изученной лекции;
− постарайтесь уяснить место изучаемой темы в своей подготовке;
− узнайте тему предстоящей лекции (по тематическому плану, по информации 

лектора) и запишите информацию, которой вы владеете по данному вопросу.
Подготовка к занятию семинарского типа
При подготовке и работе во время проведения лабораторных работ и занятий 

семинарского типа следует обратить внимание на следующие моменты: на процесс 
предварительной подготовки, на работу во время занятия, обработку полученных 
результатов, исправление полученных замечаний.

Предварительная подготовка к учебному занятию семинарского типа заключается в 
изучении теоретического материала в отведенное для самостоятельной работы время, 
ознакомление с инструктивными материалами с целью осознания задач лабораторной 
работы/практического занятия, техники безопасности при работе с приборами, веществами.

Работа во время проведения учебного занятия семинарского типа включает:
− консультирование студентов преподавателями и вспомогательным персоналом с 

целью предоставления исчерпывающей информации, необходимой для самостоятельного 
выполнения предложенных преподавателем задач, ознакомление с правилами техники 
безопасности при работе в лаборатории;

− самостоятельное выполнение заданий согласно обозначенной учебной программой 
тематики.

Обработка, обобщение полученных результатов лабораторной работы проводиться 
обучающимися самостоятельно или под руководством преподавателя (в зависимости от 
степени сложности поставленных задач). В результате оформляется индивидуальный отчет. 
Подготовленная к сдаче на контроль и оценку работа сдается преподавателю. Форма 
отчетности может быть письменная, устная или две одновременно. Главным результатом в 
данном случае служит получение положительной оценки по каждой лабораторной 
работе/практическому занятию. Это является необходимым условием при проведении 
рубежного контроля и допуска к зачету/дифференцированному зачету/экзамену. При 
получении неудовлетворительных результатов обучающийся имеет право в дополнительное 
время пересдать преподавателю работу до проведения промежуточной аттестации.

Самостоятельная работа.
Для более углубленного изучения темы задания для самостоятельной работы 

рекомендуется выполнять параллельно с изучением данной темы. При выполнении заданий 



по возможности используйте наглядное представление материала. Более подробная 
информация о самостоятельной работе представлена в разделах «Учебно-методическое 
обеспечение самостоятельной работы по дисциплине (модулю)», «Методические указания к 
самостоятельной работе по дисциплине (модулю»).

5.4 Информационно-технологическое обеспечение образовательного процесса 
по учебной дисциплине

5.4.1. Средства информационных технологий
1. Персональные компьютеры;
2. Средства доступа к Интернет;
3. Проектор.

5.4.2. Программное обеспечение
1. Операционная система Windows 10
2. Microsoft Office Professional Plus 2010 Russian Academic OPEN No Level
3. Справочно-правовая система Консультант+
4. Acrobat Reader DC
5. 7-Zip
6. SKYDNS
7. TrueConf(client)

5.4.3. Информационные справочные системы и профессиональные базы данных

№
№

Название электронного 
ресурса

Описание 
электронного ресурса

Используемый для 
работы адрес

1. ЭБС «Университетская 
библиотека онлайн»

Электронная 
библиотека,
обеспечивающая доступ 
высших и средних
учебных заведений,
публичных библиотек и 
корпоративных 
пользователей к
наиболее 
востребованным
материалам по всем 
отраслям знаний от 
ведущих российских 
издательств

http://biblioclub.ru/

http://biblioclub.ru/


2. Образовательная 
платформа Юрайт

Электронно-
библиотечная система 
для ВУЗов, ССУЗов,
обеспечивающая доступ 
к учебникам, учебной и 
методической 
литературе по
различным
дисциплинам.

https://urait.ru/

3. Научная электронная
библиотека eLIBRARY.ru

Крупнейший 
российский
информационно- 
аналитический портал в 
области науки,
технологии, медицины и

http://elibrary.ru/

образования, 
содержащий рефераты и 
полные тексты более 34 
млн научных
публикаций и патентов

4. База данных "EastView" Полнотекстовая база
данных периодических 
изданий

https://dlib.eastview.co 
m

5. Электронная библиотека 
"Grebennikon"

Библиотека
предоставляет доступ 
более чем к 30
журналам, выпускаемых 
Издательским домом 
"Гребенников".

https://grebennikon.ru/

5.5 Материально-техническое обеспечение образовательного процесса по учебной 
дисциплине

Для изучения учебной дисциплины «Управление изменениями технической 
документации» в рамках реализации основной профессиональной образовательной 
программы высшего образования – программы бакалаврита по направлению подготовки
09.03.01 "Информатика и вычислительная техника" используются:

Учебная аудитория для занятий лекционного типа оснащена специализированной 
мебелью (стол для преподавателя, парты, стулья, доска для написания мелом); техническими 
средствами обучения (видеопроекционное оборудование, средства звуковоспроизведения, 
экран и имеющие выход в сеть Интернет).

https://urait.ru/
http://elibrary.ru/
https://dlib.eastview.com/
https://dlib.eastview.com/
https://grebennikon.ru/


Учебная аудитория для занятий семинарского типа: оснащена 
специализированной мебелью (стол для преподавателя, парты, стулья, доска для написания 
мелом); техническими средствами обучения (видеопроекционное оборудование, средства 
звуковоспроизведения, экран и имеющие выход в сеть Интернет, компьютер).

Помещения для самостоятельной работы обучающихся: оснащены 
специализированной мебелью (парты, стулья) техническими средствами обучения 
(персональные компьютеры с доступом в сеть Интернет и обеспечением доступа в 
электронно-информационную среду института, программным обеспечением).

5.6 Образовательные технологии
При реализации учебной дисциплины «Управление изменениями технической 

документации» применяются различные образовательные технологии, в том числе 
технологии электронного обучения.

Освоение учебной дисциплины «Управление изменениями технической 
документации» предусматривает использование в учебном процессе активных и 
интерактивных форм проведения учебных занятий в форме деловых и ролевых игр, разбор 
конкретных ситуаций, психологические тренинги в сочетании с внеаудиторной работой с 
целью формирования и развития профессиональных навыков обучающихся.

Учебные часы дисциплины «Управление изменениями технической документации» 
предусматривают классическую контактную работу преподавателя с обучающимся в 
аудитории и контактную работу посредством электронной информационно-образовательной 
среды в синхронном и асинхронном режиме (вне аудитории) посредством применения 
возможностей компьютерных технологий.

В рамках учебной дисциплины «Управление изменениями технической 
документации» предусмотрены встречи с руководителями и работниками организаций, 
деятельность которых связана с направленностью реализуемой основной профессиональной 
образовательной программы высшего образования – программы бакалавриата.
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